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項目 說明 參考網站 相關法規

志工證 ●志工證由運用單位依需求自行設計印製，供
該單位志工於機構內使用，性質如：○○大
學學生證。

●相關申請、使用及限制皆由運用單位自行管
理、規範。

●志工證內容應包括：1.志願服務標誌
2.志工姓名、
3.照片
4.發給單位
5.編號

1. 志願服務法
2. 志願服務證及服

務紀錄冊管理辦
法

志願服務紀錄冊 ●原則：1      人      1      冊，終生證。
●志願服務紀錄冊由各目的事業主管機關依
『志願服務法』、『志願服務證及服務紀錄冊管
理辦法』規定發放。

●各運用單位之志工須經過教育訓練（含基礎
及特殊訓練）後，檢具結業證書影本及照片
…等相關資料向各目的事業主管機關申請。

●紀錄冊填報不實者不僅影響各項獎勵之申請，
並可能觸犯偽造文書罪，請各單位謹慎視之。

●只要備有其類別之特殊訓練結業證書，所登
錄時數即可認證；反之，若無該類別之特殊
訓練結業證書，所登錄時數視為無效，請各
運用單位提醒所轄志工。

●紀錄冊有效時數起算日：以上完該類別特殊
訓練（具有領取特殊訓練結業證書資格者）
後，為登錄原則。

請參考本縣社會處網站
『志願服務業務』

↓
『志願服務證紀錄冊+
榮譽卡+志工隊』

↓
『紀錄冊─申請注意事
項』

1. 志願服務法
2. 志願服務證及服

務紀錄冊管理辦
法
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榮譽卡 ●申請資格：具備服務年資滿3年，服務時數
達300時以上之志工。

●主管機關（本縣社會處）依據『志工申請志
願服務榮譽卡作業規定』發放。

●志願服務榮譽卡使用期限3年，期限屆滿後，
申請人得檢具相關文件重新申請。

●申請人依前項重新規定申請志願服務榮譽卡，
其服務年資及服務時數不得重複計算。

●志工跨不同領域提供服務時，必須檢附完成
該服務領域之特殊教育訓練結業證書影印本
或結業證書字號，未附者所跨不同領域之服
務時數則不予採計。

請參考本縣社會處網站
『志願服務業務』

↓
『志願服務證紀錄冊+
榮譽卡+志工隊』

↓
『榮譽卡─申請注意事
項』

1. 志願服務法
2. 志工申請志願服

務榮譽卡作業規
定



持有順序


