
• 函報-預備聘任函

• 系統登打資料

• 收-錄案函

• 收-評估聘任函

• 托育人員資訊系統登打(修正為
正確到職日)

• 函報-核備函

 

托嬰中心人事聘任流程圖 

新增人員後記得送審!!!!! 

修正到職日後記得送審!!!!! 

⚫ 工作人員預計到職申請作業、工作人員預計離

職申請作業在本流程中不會使用到，請勿登

打!!!! 

附上評估聘任函影本、勞保投

保申報表 


