
各各各各級級級級學學學學校校校校員員員員生生生生消消消消費費費費合合合合作作作作社社社社新新新新年年年年度度度度開開開開始始始始應應應應行行行行辦辦辦辦理理理理事事事事項項項項：：：：
一、各社應於年度（國曆8月1日到隔年7月31日為一業務年度）終了後1個月內舉行常年社

員大會，年度尚未結束前可召開臨時大會改選理、監事，惟年度結束後仍應召開常年大會

審理新年度之預算、業務計畫及上年度決算。

二、召開社員大會7日前應行文向本府申請召開。

三、辦理新年度決算及變更登記應準備資料如下：(一)決算書（含預算及業務計畫及組組組組織織織織章章章章

程程程程）各3333份(二)社員大會記錄2份(三)第一次理事會記錄2份(改選主席、聘工作人員之紀

錄)(四)第一次監事會紀錄)2份(五)變更申請書3份(單獨三張勿裝訂)(六)移交清冊2份

(七)、合作教育成果表1份(八)、舊證繳回(九)、如有召開臨時大會者應另檢臨時大會紀錄2

份。

四、損益表注意下列事項：

１、合作教育研究費不得超過毛利百分之15(需提出研究報告)，合作教育活動費應有全體

員生參加。

２、支援學校警衛請由管理費用項下列支(不超過基本工資)，請勿由公益金支出。

３、薪資、津貼請勿超過毛利百分之50為原則。雜支不得超過管理費用總額百分之5。期初

存貨須延續去年期末存貨。

    ４、銷貨成本＝（期初存貨＋本期進貨－期末存貨）。

　　５、銷貨收入－銷貨成本＝銷貨毛利。

　　６、銷貨毛利－管理費用＋其他收入＝本期損益（員生社經營不會產生虧損，如有虧損情

形請自行調降管理費用）。

　　７、有代辦業務者（便當、服裝）應入損益表代辦淨收入。有關代辦細節並應與委託單位訂

定代辦合約書，委託單位若是學校應依政府採購法規定辦理。委託單位若是家長會則

不受其限。

五、資產表填表注意下事項：

　　１、公積金有定存者應於借方科目資產下方另立公積基金科目（本期公積金＝前期公積金

＋前期提撥數＋利息），有有動支公積金購買公購買公積財產者應將本期結餘額（公

積財產－累計折舊）＋公責基金＝公積金。

　　２、公益金（本期公益金＝前期公益金＋前期提撥－本期已支用數）。本期支用數於（決算

書表表２）有益金支用情現一覽表請詳填本期公益金支用情形。

　　３、存貨由損益表期末存貨轉入。，本期損益由損益表本期損益轉入。學聯社，機聯社股金

記得填寫。

　　４、經向內政部申請過器具設備者應將該筆補助款放入資本公積科目內。

　　５、銀行存款金額需與７月３１日銀行存摺相符。

六、財產目金折舊數應與損益表折舊數相符。累計折舊應與資產負債表備抵折舊數相符。

七、本期損益應全數列入移交，俟年度決算核備後始得分配。社員交易分配金係以社員當年向合

作社交易量多寡作為分配標準，如無法作出正確交易明細表則建議將該筆交易分配金分配

給班級作班費為原則，請勿再分配給教職員工(教職員工依法得分配股息，如未在員生社交

易不得分配交易分配金)。

八、會議紀錄請送新年度改選之紀錄，請用A4格式繕打後，整齊裝訂勿須作封面、上年度之紀

錄（與本次變更登記無關之資料）請勿再送。

九、查賬報告書查核日期一定要在業務年度截止後（7月31日），並經三個監事核章。


