
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

彰化縣政府彰化縣政府彰化縣政府彰化縣政府「「「「社會團體社會團體社會團體社會團體」」」」標準作業流程標準作業流程標準作業流程標準作業流程 

將文件備齊提出申請 
 

符合 

1.函告需補之文件 

2.檢還原件 

縣府回函辦理立案證書縣府回函辦理立案證書縣府回函辦理立案證書縣府回函辦理立案證書 

完成立案完成立案完成立案完成立案 

若需登記法人，則需整理先

前所有公文、開會資料等，

至地方法院辦理 

召開發起人暨籌備會議 

不符 

不符合 

申請檢具文件： 

1.申請書 

2.發起人名冊（發起人須為成年、設籍 

  彰化縣、30 人以上） 

3.章程草案 

（以上資料一式兩份送府，團體可多印一份自

存） 

不登記法人 

取得主管機關 

許可設立文書 

公告徵求會員 

 

1.函告需補之文件 

2.檢還原件 

結案 

民眾申請 

社會團體 

 

申請檢具文件 

1.成立大會會議紀錄（選舉請註記得

票數） 

2.理監事會議紀錄（選舉請註記得票

數） 

3.附件須包含（籌備期間經費收支報

告表、籌備會主任委員移交清冊、

年度預算表、年度工作計畫、會址

使用同意書、會員名冊、正式章程

） 

3.填妥人民團體登記清冊（需填妥並

拓印圖記） 

4.社會處函知領取立案證書與理事

長證書。 

 

註：大會應於 15日前通知，紀錄應

於閉會 30天內函送縣府備查。 

1.刊登報紙（至少 1 天）公開招募會員

以居民均能知曉為原則，招募期限至

少 1 個月。 

2.公告徵求會員期滿後，再行召開發起發起發起發起

人暨籌備會人暨籌備會人暨籌備會人暨籌備會議議議議，並於籌備會審定經公

開徵求之會員資格並造具其名冊。 

  1 月 1 日刊登報紙一天，入會截止期

限至少為 1 月 31 日。2 月 1 日以後方

可召開發起人暨籌備會議。 

1.發起人暨籌備會議應於 7 日前通知

出席人員，並函報主管機關，會議

紀錄應於會後 15日內分送應出席人

員及主管機關。 

2.發起人會議，推選籌備委員，組織

籌備會，籌備會之任務如下： 

(1)審查章程草案、擬定團體年度工作

計畫及收支預算表，並提成立大會

審議。 

(2)審定經公開徵求之會員資格並造

具其名冊。 

(3)決定成立大會召開之日期及地點。 

(4)籌備有關選任職員之選任事宜（理

、監事選票）。 

(5)製作籌備期間會議紀錄。 

(6)籌備完成後相關資料之移交、其他

籌備有關事項。 

社會處審查 

（原則 30 天內） 

登記法人登記法人登記法人登記法人 

召開成立大會暨 

第一屆第一次 

理監事聯席會議 

 

法源依據 

1.人民團體法 

2.社會團體許可立案作業規定 

許可籌組後 6 個月內應完成立案 

符合 


